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Asunto: Envio das normas de funcionamento

Enviamoslle as normas de funcionamento visadas da ESCOLA INFANTIL “OS PILLABANS" DE
CERCEDA que deben figurar expostas nun lugar visible aos usuarios, segundo o disposto no
artigo 7.1.b) do Decreto 254/2011, do 23 de decembro, polo que se regula o réxime de rexistro,
autorizacion, acreditacion e a inspeccion dos servizos sociais en Galicia e no artigo 20.4.b) do
Decreto 329/2005, do 28 de xullo, polo que se regulan os centros de menores e os centros de
atencion a infancia.

Para resolver calquera dubida, pode contactar connosco a través dos teléfonos 981545688 e
981957921 ou do correo electronico inspeccion familiaemenores@xunta.es.

antiago de Compostela, 20 de abril de 2018
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O

‘REGULAMENTO DA ESCOLA MUNICIPAL INFANTIL “OS PILLABANS” DE CERCEDA
CONCELLO DE CERCEDA

INTRODUCCION

A Lei Orgdnica 2/2006, do 3 de maio, Lei Orgénica de Educacion na Titulo |, capitulo |, artigo
12, define a Educacidn Infantil como a etapa educativa de atencién de nenos e nenas de ata 6
anos de idade, establecendo o seu cardcter voluntario e coa finalidade de contribuir ao
desenvolvemento fisico, afectivo, social e intelectual dos/as nenosfas, sendo de recofiecida
importancia a cooperacién dos centros de Educacién Ifantil como unha estapa Unic e con
identidade propia, cdmpre establecer unha noramtiva esepcifcia que regule as escolas infantis
de 0-3 anos, tanto no referetne ao seu funcionamento como na sia organizacion e xestion.

As escolas infantis cosntitlien un promorial e excelente contexto de socializacion e tefien un
labor fundamenta na deteccion precoz de dificultades no desenvolvemento dos/as nenos/as
menores, xogando un papel fundamental na compresnsacidn de carencias e desigualdades gue
ten a sta orixe nas dificutaldes sociais.

Normativa aplicable:

Decreto 254/20011, de 23 de decembro, polo que regula o réxime de rexistro, autorizacion,
acreditacion e inspeccién dos programas e dos centros de servizos sociais, artigo 7 b) do
referido ao decreto que establece un dos requisitos funcionais o dispor dunhas normas de
funcionamento.

Decreto 329/2005, de 28 de xullo, polo que se reguluan os centros de menores e os centros de
atencion 3 infancia.

Decreto 330/2009, de 4 de xuiio, polo que se establece o curriculo de Eduacién Infantil.

CAPTULO |
DATOS DO CENTRO

Artigo 19.- Definicién do centro.

P Escola Infantil Municipal “Os Pillabans” do Concello de Cerceda & un servizo publico
- socioeducativo dirixido 4 primeira infancia {0 a 3 anos). As escolas infantis definense como
aqueles equipamentos diurnos de cardcter educativo e asitencia, dirixidos os sectos infantil da
gﬁ%i‘)‘_,__‘acién de ata 3 anos de idade, que ter por obxecto o desenvolemento harmonico e

~intég | dos/as nenos, realizando ademais unha importante fabor de apoio a funcién educativa

@pﬁéx familia 4 vez que facilitan o acceso dos pais ao mundo laboral.
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Q.— Datos identificativos.
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m?;:mgﬁ;fﬁ’%cola Infantil Municipal “Os Pillabans” esta situada na rua Rosalia de Castro 15-17 de
Cerceda. O seu teléfono é 981685458, e o seu nimero de fax 981685458.

ey

Artigo 32.- Titularidade.

A Escola Infantif Municipal “Os Pillabans” € un serviza de titularidade do Concello de
0 seu representante legal é o Alcalde-Presidente, figurando inscrita no Rexistro de ¢
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prest‘aéoms de servizos sociais co namero E-629-C-1 (RUEPSS). Autorizacidns concedidas con
CONCEda2 ddipetmise:-Betactividades (PIA) o 30 de novembro de 1998.

LLCORUNA
Artigo 42.- Xestion.

A Escola Infantil Municipal “Os Pillabans” xestionase de forma indirecta mediante concesion.
A responsabilidade directa do funcionamento do centro corresponde aos drganos de direccion
da Escola Infantil.

Corresponde en todo caso ao Concello de Cerceda a fiscalizacion e control da correcta
prestacion do servizo.

CAPITULO 1t
OBXECTO E AMBITO DE APLICACION

Artiga 5, Obxrecto.

O presente regulamento ten por obxecto establecer a organizacion e o funcionamento da
Escola Infantil Municipal “Os Pillabdns” do Concelic de Cerceda, asi como promover a
participacion de todas as persoas implicadas nela, segundo a normativa vixente de aplicacion.

Artigo 6. Ambito de aplicacién.

Constitue o dmbito de aplicacién do presente regulamento a Escola Infantil Municipal “Os
Pillabdans” do Concello de Cerceda que se configura como un equipamento didmo de cardcter
educativo e asistencial, dirixido ao sector infantil da poboacién de ata 3 anos.

CAPITULO I
FUNCIONAMENTO

Artigo 7. Obxectivos.

1. Son obxectivos especificos da escola infantil os seguintes:
a) Promover e fomentar o desenvolvemento integral dos e das nenas asi como a
aprendizaxe das sas habilidades cognitivas e creativas.
b) Facilitar 2 conciliacidn entre a vida familiar e laboral.
ol €} Facilitar o desenvolvernento dos valores individuais e sociais basicos, nomeadamente a
@é}%x cooperacién, a solidariedade, o respecto, a igualdade de xénero etc.
[~ d). “Acadar un equilibro efectivo satisfactorio.
:‘*ej’iw spectar a singularidade e a diversidade de cada neno/a.
sibilitar a integracion progresiva dos/as nenos/as na cultura do seu medio.
g)aw"érear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e grupal nas actitudes e
o ;;f mas actividades diarias.
_-H} Facilitar a adquisicién progresiva do hdbitos de orde, limpeza e conservacién dos
materiais, facendo un uso axeitado destes.
i} Facilitar a integracion dos nenos e das nenas con necesidades educativas especiais.
2. Estes obxectivos deberdn ser desenvolvidos no proxecto educativo do centro.

A )

Artigo 8- Capacidade total do centro

1. Aescola infantil atende ao primeiro ciclo da educacion infantil (0 3 3 anos), e
tres unidades e 41 prazas autorizadas, distribuida do seguinte xeito:

2 R 1we
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\ELUnidade de O-1: B prazas

CONCELLGDE/niadER1-2: 13 prazas
O Unidade de 2-3: 20 prazas

2. No caso de non existir demanda suficiente para formar un ou varios grupos do mesmo
nivel de idade, os/as nenos/as poderdn ser agrupados conforme 4 seguinte proporcién
aduita/o — neno:

e Grupos formados por nenos/as de ata 2 anos: 1/10
Grupos formados por nenos/as de idades comprendidas no tramo 0-3: 1/15

Artigo 9. Calendario e horario de funcionamenta

1. A EIM poderd permanecer aberta 12 meses ao ano (agds os dias declarados inhabiles),
de luns a venres, ambos incluidos, de 8.00 a 20.00 horas.

2. AEMM pechard:

a) Os sabados e domingos
b} Os dias festivos de dmbita nacional, autonémico e local
¢} Osdias 24 e 31 de decembro a escola pechard 4s 15.00 horas.

3. O horario dos meses de xullo e agosto (de non haber mais de un 30 % de nenos/as
pola tarde) serd de 8.00 a 16.00 horas.

4. Os horarios nos gue se poden matricular 0s nenos/as son os seguintes:

a) Xornada Compeia: 8.00 a 16.00

b} Xornada partida: 9: 00 a 13: 00 horas e de 16:00 a 20:00 horas
¢} Media xornada de mafia: 9.00 a 12.00 horas

d) Media xornada de tarde: 16:00 a 20:00 horas

0Os pais/nais, titores ou representantes legais, terdn gue elixir algiin dos horarios anteriores,
podendo ampliar horas,sempre acreditando a necesidade e que non superen as 8 horas de

' i
iﬁ*“ ; qﬂﬁa 10. Servizos basicos da escola infantii:

1. Servizos de Atencion educativa:

de Galicia, correspondendolle un méaximo de 5 horas do tempo total de asistencia a g 0

infantil. Inclde actidades transversais ao cirriculo educativo: festividades tradici¢
festivais.

2. Servizo de comedor.
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ation e distribucién dos alimentos polo persoal do servizo ou servizo de catering, en

CONCELbmgamehtddalidrmativa sanitaria. Este servizo agrande o almorazo, o xantar e a merenda.
CAVCORERAY

A Escofa Infantil prestard o servizo de comedor diariamente, que sera de uso voluntario, &,
segundo o nimero de alumando matriculado estableceranse as quendas de almorzo, xantar e
merenda oportunas.

0s ments de cada xornada saeran revisados por unha especilista en dietética e nutricién e
proporcionaran unha dieta equilibrada e axeitada 4s idades dos nenos/as, e seran expostos na
Escola Infantil. O mend de cada xornada estard exposto no taboeiro de anuncio, con un prazo
dun mes de antelacion. Entregardnselle unha copia a cada pai/nai ou titor/a ou representante
legal.

Poderdn usar o servizo de comedor eventualmente os/as menores que, asi 0 precisen e
deberano comunicar anates das 9.00 horas ou o dia antes, adoando 3 cota establecida para
dias soltos, xunto co recibo mensual.

Establécense os seguintes horarios;

a) Almorzo: ata s 9.00 horas.

b} Xantar: o horaric da comida dos nenos/as de 0-1 aos dependerd do seu ritmo
bioléxico, os demiis nenos e nenas empregran o servizo de comedor entre as 13000 e
4s 14.00 horas.

¢) Merendas: 45 17.00 horas.

d) A media mafa proporcionaraselle algin produto alimenticio.

Se é necesario administar biberdn sestes deberan ser traidos polos pais, nais, titores/as ou
representes legais.

Para a administracion de alimentos especiais {deberd presentarse o correspondente informe
ou recieta médica).

3. Serviza de horario amplo

Enténdese por horario ambplo a atencién aos/as nenos/as por parte do centro polo menos
duretne 10 horas diarias ininterrompidas. Non obstante, evisarse que o/a neno/a prolongue a
sya estando no centro mdis de 8 horas diaris, excepto que circunstancias expecionais, que
deberén en todo caso xustiﬁcarse, o determinen e a valorar polo/a director/a da EIM )

= 10 g ‘,e.gx"*n,’éf"ho/a ao longo da xornada no tempo que dispofien libre, co fin de fomentar as relacions
{« fﬁ }aafémo filiais.

Artigo 11. Periodo de adaptacién,

Farase unha incorporacién progresiva dos nenos/as de novo ingreso na EIM. A primeira A DE
semana o neno/a permanecera como maximo unha hora no centro. ‘$-\>\\5?E(U0N0€Q§(
A partires da primeira semana, serd a educadora responsable a que indigue os incremgh @ S defDpe %€
horario. 3
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Artig’(ﬁgf:!. Horario e permanencia do/a neno/a.
CONCELLO DE CERCEDA

*PRUhgrario de entrada e saida dos nenos/as na EIM débese caracterizar polo flexibilidade

b T,
EXN

B 5
) n"}‘ ]
i

gue requiran as necesidades da familia, sempre que non leve consigo alteracién das
actividades dos demais nenos/as e do normal funcionamento do centro. Non obstante,
unha ver scordados na matricula os horarios de entrada e saida dos nenos/as as
familias respectaralos.

£n caso de atrasos reiterados e inxustificados, a direccidn do EIM estéd obrigada a
adoptar as medidas oportunas pofiéndoo en cofiecemento do Concello, con proposta
razoada das medidas correctoras a adoptar para a sta aprobacién.

Para o bo funcionamento do centro os nenos/as teran que estar antes das 10.00 horas
e non seran recollidos ata as 13.00 horas, agds causa de urxencia xustificada.

So se poderan facer modificaciéns de horario ao longo do curso escolar, por
circunstancias debidamente acreditadas, que serd presentada no rexistro do Concello
de Cerceda. A proposta de modificacién de dito horario serd aprobada ou denegada
polo Organo competente, en funcién do horario dispofiible e da necesidade
acreditada.

Non se aprobardn reduciéns de xornadas, agds por causas médicas debidamente
xustificadas. A modificacion de horario, no caso de ser aprobada, serd a partir do
primeiro dia do seguinte ao mes da solicitude.

horario maximo de permanencia dos nenos/as na EiM serd con cardcter xeral de oito
horas diarias, agas causas excepcionais e convenientemente xustificadas.

Ao remate de cada xornada os nenos/as seran entregados aos seus pais, nais, titores
ou representantes legais. Nos casos no que estes autoricen & direccion da EIM para
entregar o neno/a a cutra persoa, esta deberd ser debidamente identificada de acordo
& autorizacién asianda no contrato de matricula de prestacién de servizos da escola
infantil na que relacionan ao principio do curso as persoas autorizadas e idenficadas a
través da copia do DNI.

Os/as usuarios/as poderdn asistir ao centro un méaximo de 11 meses dentro do periodo
de setembro a agosto do ano seguinte. O mes de vacacions serd comunicado por
ascrito no rexistro do Concelle de Cerceda. Por causas debidamente xustificadas
pGdese admitir a asistencia do/a neno/a os 12 meses. Es tales circunstancias deberan
formular unha solicitude motivada e aportando a documentacion xustificativa, cunha

¢ ] % . 7 . 7 3 . 4 -
& i: antelacion minima dun mes, que serd autarizada pola comision de baremacion.
s /;?

CAPITULOD IV
PROCEDEMENTO DE INGRESO E ADXUDICACION DE PRAZAS

Artigo 13. Requisitos para ser adxudicatario/a

1.

Requisitos de residencia

C.LF.: P-15024 00-C
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)éEn caso de que algin dos membros da unidade familiar ohxecto da solicitude non

CONCELLO DlesteR @hipadroado no municipio de Cerceda, a stia valoracién farase de acordo co
1A CORUBStablecido no apartado seguinte.

¢} Poderdn acceder aos servizos da escola infantil municipal as perspas gue, estando

d)

e)

2.

empadroados noutro concello, tefian os seus postos de traballo regular neste termo
municipal, que acreditardn segundo o disposto neste regulamento.

Nori seran obxecto de valoracién agas no caso de que resultasen prazas vacantes no
sup'osto anterior.

En ultimo easo, poderén salicitar praza os pais/nais, titores ou representantes legais de
menores de concellos limftrofes (tendo preferencia aqueles que non posdan escola
infantil no seu concello de procedenciaj, ainda que non seran obxecto de valoracién
agéds no caso de que resultasen prazas vacantes de conformidade co establecido nos
apartados anteriores.

Idades de ingreso e permanencia:

Unicamente poderan solicitar praza para aqueles nenos e nenas nados/as no momento de
presentar a solicitude.
Os requisitos de idade que deberdn cumprir 0s/as nenos/as seran os seguintes:

a)

b)

ldade minima: ter feitos os tres meses na data de ingreso agas situacidns especificas
que se deberén acreditar co informe previo e favorable de Servizos Saciais do Concello
de Cerceda ou departamento da administracién autonémica competente na materia.

idade maxima: non ter cumpridos os tres anos o 31 de decembro do ano de
presentacién da solicitude ou de renovacién da sia praza. Neste dltimo caso as
crianzas que se incorporen ao 29 ciclo de educacién infantil poderdn permanecer na
escola infantil ata o 31 de agosto do correspondente curso escolar.

Non obstante, podera eximirse do limite de idade aos nenos e nenas con necesidades
especificas de apoio educativo susceptibles de integracién, logo do ditame conxunto da
Direccién e do organismo competente da Administracion Autonomica,

No caso de integrarse nenos £ nenas con necesidades especificas de apoio educativo, en
ningin caso poderd haber mais dun alumno ou alumna con estas necesidades por aula. Para os
efectos de ratio, esta praza contabilizarase como duas.

C.LF:P-15 024 00-C



CONCEDIdlumhiddoRfdtfieulado en xornada de tarde poderd renovar praza nese mesmo horario, no
cas6 Y& quedaren prazas en xornada de mafian, poderdn solicitar a renovacién con cambio a
quenda de maiian.

Para a reserva de praza é requisito imprescindible estar ao dia no pagamento das cotas
mensuais na data de presentacion da solicitude calquera que sexa o curso escolar.

1.2, Novo ingreso:

12 Unha vez adxudicadas as prazas de reserva ordinaria, terdn preferencia na adxudicacién das
vacantes existentes a nai/fpai, titor ou representante legal traballadores da escola infantil,
sabre os solicitantes de novo ingreso, en calquera das baremaciéns.

22 Cando un irman ou una irma do solicitante tefia praza renovada no centro, este/a sera
admitido automaticamente,sempre haxa prazas vacantes no grupo correspondente, cando
relina os requisitos esixidos para o ingreso e pertenza a un grupo de idade inferior.

32 Unha vez adxudicadas as prazas correspondentes ds reservas de praza do ano anterior e as
dos/as fillos/as do persoal do centro e irmdn ou irmds do solicitante que tefia praza renovada,
as prazas vacantes adxudicaranse aos/3s solicitantes de novo ingreso aplicando a puntuacion
obtida por aplicacion do baremo que regula o procedemento de adxudicacién de prazas nas
escolas infantis 0-3 dependentes da Xunta de Galicia, que para tal efecto se publica
anualmente no DOGA, que serd igualmente de aplicacion para determinar as preferencias no
caso de obter igual puntuacién. Valorando en primeiro lugar as solicitudes dos/as menores
empadroados/as no Concello de Cerceda.

42 De quedaren prazas vacantes valoraranse as solicitudes de menores non empadroados/as
no Concello, onde os/as titores acrediten o seu posto de trabailo no termo municipal.

52 En ultima instancia, de quedar prazas vacantes valoraranse o resto de solicitudes de
menores non empadroados/as e que os titores legais non traballen no termo municipal de
Cerceda.

i} 2. Procedemento extraordinario

2.2 Solicitudes fora de prazo:
iy

/ M: },; ‘}‘, 2 ’ - s z - .
| 2 Ciin Cargcter excepcional poderdn presentar solicitudes fora do prazo establecido no artigo 12

7 %
%?élq;’ngcemento, acollemento ou adopcién do dofa neno/a con posterioridade ao prazo de
‘Cpresertacion de solicitudes.

ﬁ':l;" - Pg{ﬁ%ﬁgmbio de residencia, ao termo municipal, da unidade familiar

“Seguimento e de Control.
As solicitudes presentadas fora de prazo deberdn ir acompafiadas coa xustificacién acreditativa
da circunstancia motivada.
Asi mesmo, estardn condicionadas & existencia de prazas dispofiibles para o grupo de iga
neno ou da nena. '

R £ $ e A . . . . - e .
Wﬁ%ﬁ& # outras circunstancias que motivadamente aprecie a Comisién de Baremacion, de

2.3. Ingresos urxentes.

Consideraranse ingresos urxentes cando afecte a algdn dos seguintes casos:
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- Mehdkés tutelados pola Consellerfa competente.

CONCELEiibbyasistiniflidres que se atopen en casas de acollida ou vitimas de violencia de xénero.
- Adidglo% dutros nos cales concorran circunstancias socioecondmicas e familiares que requiran
unha intervencidn inmediata,previo informe dos servizos sociais da Concello.

A adxudicacidn ou denegacion de praza nestes supostos serd resoita polo drgano competente,
previo informe da traballadora social da 4rea de servizos sociais do Concello, no prazo de 15
dias contados a partir da data de presentacidnda solicitude. Transcorrido este prazo sen recaer
resolucion expresa a solicitude terase por desestimada.

Artigo 15. Solicitudes e documenmtacidn

As persoas interesadas pederdn solicitar praza a través dos modelos normalizados recollidos
neste regulamento:

1. Reserva de praza:

As familias con nenos e nenas xa matriculados na Escola Infantii Municipal que desexen
renovar a praza deberdn cubrir a folla de reserva (anexo Il) que se acompafara dos
xustificantes econdmicos e familiares actualizados, asi como calquera outro documento para
acreditar un cambio da sGa situacion socioecondmica. Xunto con esta documentacion,
achegaran autorizacion de do pai, nai ou titores legais, para gue o Concello de Cerceda, solicite
a AEAT os datos de caracter tributario

precisos para o calculo da cota a aboar.

2. Novo ingreso:

2.1 as solicitudes de navo ingreso presentaranse no modelo oficial segundo o anexo 1 deste
regulamento.

2.2. Todas as persoas solicitantes achegaran xunto coa solicitude a xustificacion dos seus
ingresos da seguinte
maneira:

a) A presentacidn da solicitude comportard a autorizacidn ao Concello de Cerceda para
ohter da AEAT os datos decardcter tributario precisos para a determinacion da renda
familiar, Para estes efectos, todos os membros con ingresos que compofien a unidade
famitiar deberdn presentar a autorizacion en modelo normalizado asinada. No caso de

g‘mon prestar a autorizacidn a persoa interesada achegard, xunto coa solicitude, copia

i texada de declaracidn do IRPF ou, se é o caso, certificado emitido pola AEAT

. xreja" vos ao exercicioecondmico anterior ao que dea comezo o curso escolar

’61 /taandb se produzan causas sobrevidas gue afecten aos recursos poderan presentarse

v ow!,;r’i‘s documentos que acreditenoficialmente a situacidon econdmica, sempre gue

' % @af}ﬂﬂ as variacions de ingresos supofia unha diminucion ou incremento de mais do 20

fg? {i”iﬂ%:% no cémputo anual fronte aos que figuren na declaracidn do lRPF correpondente ao

para ser tomadas en consideracitn.
Xunto coa solicitude achegardn ademais:

a) Fotocopia do DNI dos pais/nais, titores ou representantes legais.
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L3,

c)

d)

f)

gl

m)

p)

tﬂé(‘,ertiﬁcado de empadroamento de empadroamento a unidade familiar no cal se fara
CONCELLO DEconftérEDdata de alta no padrén municipal de habitantes, se a persoa demandante &
(" CORYasidente no concello de Cerceda farase de oficio.

Certificado de discapacidade ou do grac de dependencia, se é o caso, e informe dos

servizos especializados na materiasobre a necesidade de integraciéon na escola infantil

do neno ou da nena para o/a que se solicita praza, se é o caso.

Xustificacion da ocupacién actualizada {no caso de persoas traballadoras por conta

allea: copia da Ultima ndmina,certificacion da empresa ou vida laboral, no caso de

persoas traballadoras por conta propia ou autdnomas: copia do uGltimorecibo do

pagamento da cota 8 Seguridade social no réxime especial de traballadores por conta

propia ou da correspondentemutualidade)

No caso de tratarse de persoas perceptoras da renda de integracién social de Galicia,

esta circunstancia serarevisada de oficio polos servizos socias do concello.

Certificado de ser demandante de emprego {con efectos dende o dia anterior ao

comeze do prazo de presentacidnde solicitudes) da nai, pai, da titora ou titor legar ou

do acolledor/a.

No caso de menores non empadroados, informe dos servizos sociais do concello de

residencia, para acreditar asresponsabilidades familiares no caso de que existan

membros que, non formando parte da unidade familiar, estean a cargodela.

Certificado de discapacidades ou do grao de dependencia da nai, pai, do acolledor ou

acolledora, do titor ou titoralegal e/ou doutros membros da unidade familiar.

Informe médico expedido polos servizos publicos de saude, no caso de enfermidades

crénicas ou outras afecciénsdos membros da unidade familiar.

Copia da resolucidn administrativa e resolucidn xudicial de acollemento familiar

Fotocopia do titulo de familia numerosa

No caso de separacién matrimonial: sentenza de separacién ou divorcio, convenio

regulador ou resolucion de medidaspaterno-filiais, no caso de familia monoparental.

Enténdese por familia monoparental a unidade familiar formadapor unha linica persoa

proxenitora que non conviva con outra persoa coa cal mantefia unha relacion andloga

d conxugal esempre que a outra persga proxenitora non contribula economicamente

20 seu sustento.

Informe dos servizos sociais, no caso de ausencia de fogar familiar de ambos os dous

membros parentais. Se apersoa demandante reside no concello de Cerceda, dito

informe ser4 realizado de oficio. ‘

Certificacién da empresa que acredite 0 posto de traballo no termo municipal, no caso

de pais, nais, titores ourepresentantes legais non empadroados no Concello de

Cerceda

Acredifacion da condicién de muller vitima de violencia de xénero mediante calquera

dos seguintes documentos, deser o caso:

1. Certificado da orde de proteccién ou da medida cautelar, ou testemufio ou

capia autentificada polo secretario ousecretaria xudicial da propia orde de

proteccion ou da medida cautelar.

2 », Sentenza de calquera orde xurisdicional que declare que a muller sufriu

?;;4,, mulencaa en calguera das modalidades definidasna Lei 11/2007, do 27 de xufio,

& wgalega para a prevencidn e o tratamento integral da violencia de xénero.

: ; “’f(férﬁﬁcado efou informe das servizos sociais e/ou sanitarios da administracié
Ublica autonémica ou local.

z«'f‘temf“ icacidn dos servizos de acollida da Administracion pidblica autondmic#

5. Informe do ministerio fiscal que indique a existencia de indicios de violench
xénero.
Informe da inspeccién de traballo e da seguridade social.
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CONCERHipDI6E BRid Ue\presentacidn de solicitudes e reparacion do defectos.

(A CORUNAY

Os pais, as nais ou os/as titores/as legais do neno ou da nena presentardn a soficitude para o
novo ingresos no modelo oficial recollido no anexo |, dentro do prazo comprendido entre 15
ao 30 de abril de cada ano, e para a reserva de praza no modelo oficiat recollido no anexo |
dentro do prazo de 15 ao 30 de marzo de cada ano. A solicitude rexistrarase no Concello ou en
calquera outro dos modos establecidos na Lei 39/2015, de 1 de outubro, do procedemento
Administrativo comuniin das adminsitracions pGblicas.

Artigo 17.- Tramitacion do expediente

O departamento de servizos sociais, como 6rgano responsable da tramitacién dos expedientes,
comprobaréd que relnenos requisitos recoftecidos neste regulamento. De non ser asi,
requirirase a persoa interesada para que, nun prazo de 10 dias enmende a falta ou achegue os
documentos perceptivos, con indicacién de que, se non o fixer asi, co establecido na Lei
39/2015, de 1 de outbro, Lei 30/1992, do 26 de novembro, do procedemento Administrativo
comunin das adminsitracions piblicas, terae por desistido da sia peticion, logo da resolucién
que deberd ditarse nos termos previstos na mesma lei.

0 é6rgano competente do Concello de Cerceda poderd reclamar en calguera momento todos
aqueles datos e a sGadebida acreditacién documental que coiden precisos para a mdis eficaz
realizacidn da sda funcién.

Artigo 18. Avaliacidon das solicitudes

1. Unha vez adxudicadas as prazas correspondentes 4s reservas de praza do ano anterior
e as dos/as fillos/as dopersoal do centro e irman ou irmas do solicitante que tefia
praza renovada, as prazas vacantes adxudicaranse aos/dssolicitantes de novo ingreso
aplicando a puntuacion obtida por aplicacién do baremo.

2. A seleccién das solicitudes efectuarase en funcién da puntuacién acadada segundo o
baremo que regula o procedementode adxudicacidn de prazas nas escolas infantis 0-3
dependentes da Xunta de Galicia, que para tal efecto sepublica anualmente no DOGA,
que serd igualmente de aplicacion para determinar as preferencias no caso de obter
igualpuntuacién. Valorando en primeiro lugar as solicitudes dos/as menores

iﬁ &L:;;\‘;%qmpadroados/as no Concello de Cerceda

‘?;?1’ f"‘k

comisién de baremacién, coordinacion e de seguimento aplicardselles a todas as

] ff)ﬁ;cntudes recibidas un procedementode valoracién.

T
fé
*»%\ sg jf];nha vez baremadas as solicitudes, a comisién elevard @ proposta de seleccion au
LA *‘*’2*’ Grgano competente.

A relacién provisional, coa puntuacién obtida, de admitidos/as e excluidos/as; a resolucié
corresponderalle ao OrganosCompetente. Esta resolucién exporase no taboleiro de anuncio
do Casa de Concello, no taboleiro de anuncios da EfMe poderase consultar na paxina web do
concello hitp://www.cerceda.es
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CONCE Rtig® E9C REGEmations
(ACORUNAY

As persoas solicitantes poderdn efectuar as reclamaciéns que consideren ¢portunas no prazo
dos dez dias naturaisposteriores & data de exposicién publica da relacién provisional.

Artigo 20. Relacién definitiva de persoas adxudicatarias de praza

1. Unha vez comprobas as reclamacidns presentadas contra a resolucién provisional, o
érgano competente aprobard arelacidn definitiva de persoas admitidas e a lista de
agarda coa puntuacién obtida.

A relacién coa puntuacidn poderd consultarse no taboleiro de anuncios do Casa de Concello,
no taboleiro de anunciosda FIM e poderase consuftar na paxina web do concello
http://www.cerceda.es

Contra esta resolucion, que non esgota a via administrativa, poderd inferpofierse un recurso
de alzada perante o Concello de Cerceda, nun prazo de dez dias naturais dende o dia seguinte
ao da publicacién da lista definitiva.

2. As persoas solicitantes que estean admitidas disporan de 15 dias naturais para
matricularse presentando no rexistro do Concello de Cerceda a seguinte
documentacior:

a} Unha copia da tarxeta sanitaria.

b) certificado médico dofa menor,

£} impreso de domiciliacién bancaria.

d) A autorizacién por escrito das persoas que paden recoller 0 menor

e) Contrato de matricula de prestacion de servizos da escola infantil

f) Opcionalmente poderase presentar a cartilla de vacinacions actualizado.

3. A formalizacion da matricula no prazo sinalado é imprescindible para confirmar a praza. Se
non se reallza a matriculada neno ou do neno no prazo sinalado, considérase decaida ou
decaido na solicitude.

Artigo 21. Lista de agarda

1. A lista de agarda estard constituida polas persoas solicitantes que non obtiveran praza,
ordenadas segundo apuntuacién acadada no baremo de admision.
2. As prazas vacantes que se vaian producindo ao longo do curso seran cubertas por
] rigorosa orde de puntuacion entreas persoas solicitantes da lista de agarda.
3. As solicitudes que, por circunstancias sobrevidas debidamente xustificadas referidas
e 200 punto 2.1. do artigo 10, nonse presenten nos prazos fixados nesta convocatoria
%»-'-sew@n tram:tadas e baremadas poias comlsxon de baremacidn que, nocaso de nop

at
{2\0%35:%:13

: ,a&NW' wlacién definitiva da lista de agarda estardn incluidas as solicitudes presefjipga
Bl *f@égfi de prazo con xustificacionque tefian entrada con anterioridade 3 ds
"‘}’* »é“probacmn da citada resolucién polo 6rgano.

Artigo 22. Baixas.
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eran causa de baixa nas escolas infantis:

CONCELLO DECERCEDA
"\(@“éh‘mpﬁmemo da idade maxima regulamentaria de permanencia no centro

b)
¢

A solicitude das nais, pais ou titores/as cu dos representantes legais.

A falta de pagamento da cota establecida durante dous meses consecutivos ou tres
alternos, calquera que sexao curso escolar ao que se refira a débeda, sen prexuizo da
reclamacidn deste polo procedemento de administrativo deconstrinximento.

A comprobacion de falsidade nos documentos ou nos datos achegados.

A incompatibilidade ou inadaptacién absoluta para perrnanecer no centro

A falta de asistencia continuada durante quince dias sen causa xustificada.

MNaqueles casos en que a baixa sexa xustificada e se prolongue por mais un meses,
haberd que presentar xustificacionde cardcter mensual. O incumprimento desta obriga
serd causa de haixa.

As baixas motivadas pola lifa e) serdn resoltas pola persoa ftitular polo drgano
competente, por proposta da direccidndo centro. Nos demais supostos aprobarase a
baixa polo drgano competentes.

As baixas producidas ac longo do curso escolar por calquera dos motivos
anteriormente expostos seran cuberiaspolas persoas solicitantes gue figuren nese
momento na lista de agarda por rigorosa orde de puntuacion.

CAPITULO V
NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 23. Horario de titorias.

Os pais/nais, titores/as ou representantes legais dos/as nenos/as poderdn ser recibidos/as de
conformidade cohorario establecido para tal fin e sempre e cando non dificulten a boa marcha
do centro. Dito horario sera exposto no taboaeiro da escola.

Artigo 24, Réxime de saida,

0s nenosfas poderdn realizar as saldas establecidas na programacion do curso, previa

autori
tefien

1

zacién por escrito porparte dos pais, nais, titores ou representantes legais. Estas saidas
por obxecto:
Establecer relacidns sociais nun ambito cada vez mais amplo.

5 Establecer vinculos fluidos de relacmn cos adultos/as e Cos 5eus Iguals

. ,f» ) )
9.3 nenos/as seran entregados as nais, pais, titores ou representantes legais. No caso de ser

outra

resolucidon administrativa.

Non s
acredi

persca deherdnpresentar autorizacién achegando a copia do documento que acredite a

e permitird a saida dos menores do centro con persoas que non estean debida
tadas.
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:@OE
To tfsf‘LJ nenosfas da EIM estardn cubertos por un seguro escolar de pagamento obrigatorio e

CONCEhbmdrérfatéubleldinciuido no prezo da matricula)

(ATORENAY

Os pafs, as nais, titores ourepresentantes legais, tefien a obriga de comunicar ao concelio de
Cerceda calquera cambiona situacidon da custodia do/a menor. Ditos cambios deberdn
acreditarse documentalmente.

Artigo 26. Responsabeijs de grupo.

Cada grupo de nenos/as terd un educador/a-titor/a que formaré parte do equipo técnico da
EIM, participara na elaboracidn,a execucion e a avaliacion dos programas individuais e
colectivos que se establezan para o desenvolvemento integral dosnenos/as, e terd a
responsabilidade do grupo asignado.

0 educador/a-titor/a de grupo cooperaran cos pais, nais, titores/as ou representantes legais
dos nenos/as asignadosao seu grupo, informandoos con periodicidade. De ser o caso,
supervisaran ao persoal en practicas que tefian asignado.

A asignacion dos/as educadores/as-titores/as para os diferentes grupos recaerd na direccién
da EIM, logo de consultar ¢ equipotéenico. A dita asignacion farase de acordo cos criterios
establecidos no proxecto educativo da EIM, procurando gue o responsable do grupo asuma o
mesmo grupo de nenos/as de anos anteriores.

CAPITULO VI
NORMATIVA REFERENTES MENORES MATRICULADOS NO CENTRO

Artigo 27.- Dereitos dos/as nenos/fas
Son dereitos dos nenos e das nenas da EIM, os seguintes:

1. Acceso ao centro e a recibir informacidn sen discriminacion por razon de
nacionalidade, sexo, raza, relixién, ideoloxia oucalguera outra condicion ou
circunstancia persoal ou social a través dun programa global que garanta un
desenvolvementofisico, intelectual, afectivo e social dos nenos e das nenas.

2. A consideracidn no trato, debida a dignidade da persoa, tanto por parte do persoal do

: gj historial sanitario comosociofamiliar, que ﬁguraran no expediente que se [les abra
d‘momento do seu mgreso na Escola Infantil.

i__y pals/naus titores ou representantes legais.

5. Aintimidade persoal.

6. Aunha asistencia individualizada acorde coas sias necesidades especificas.

7. A que se lle facilite 0 acceso a atencidn social, sanitaria, educacion, cultural e, e
a todas -as necesidadespersoais que sexan precisas para acadar
desenvolvemento integral.

8. A seren educados para a comprension, a tolerancia e a convivencia, posibili

que poidan facer uso das stiasopcion de xeito libre e persoal.

Artigo 28. Normas de sadde e de hixiene
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CONCELLOIDEGERA&d/ds deberan acudir 4 EIM en condicidns correctas de satide e hixiene.

o (gngon serdn admitidos na EIM o0s nenosfas que padezan enfermidades
infectocontaxiosas. A aparicién de destaenfermidades debera ser comunicada polos
pais, nais, titores/as ou representantes legais 4 direccidén do centro, mediante

3. informe médico, que, a slia vez, o poiiera en cofiecemento do concello de Cerceda.

4. No caso de enfermidade ou accidente sobrevido na EIM, despois das primeiras
atenciéns “in situ” e, 3 maior brevidadeposibel, pofierase a dita circunstancia en
cofiecemento dos pais, nais, titores/as ou representantes legais do nenofae, se é o
caso, garantirase que o neno/a reciba a atencién médica axeitada.

5. Cando se produza a falta de asistencia @ EIM por un perfodo superior a 3 dias, debido a
enfermidade ou outrascircunstancias, 0s pais, nais, titoares/as ou representantes legais
deberdn comunicar este feito a direccion da EIM.

6. Nos casos excepcionais nos gue se deban administrar medicinas 30s nenos/as,
deberdn ir acompafiados da receita médica, actualizadad data do tratamento, na que
constard o nome do neno/a, o nome do medicamento, forma, dose e periodicidade
administracion. Non se lles administrard ningunha medicacién que non vefla
acompafiada asi mesmo da autorizacién porescrito dos pais/nais, titores/as ou
representantes legais indicando as horas de administracion da dose correspondente.

7. Todos 0s nenos/as que usen cueiros deberdn traer un paquete e un bote de toallifias,
gue deberdn repofierse candosexa preciso. Serdn cambiados na medida que o
precisen.

8. Os nenos/as teran sempre unha muda de reposto, para cambialos por motivos de
hixiene.

9. Cando 0 neno ou a nena tefia fiebre, diarrea ou vétimo, deberase deixalo na casa. No
caso de enfermidade contaxiosa{rubéola, orelldns, xarampén, etc.) a volta a escola
estard determinada por o informe médico/pediatrico que acrediteque transcurriu o
periodo de contaxo. No caso de ter piollos a nenafo guedard na casa até que queden
eliminados. Deaparecerlle calquera destes sintomas no propio centro, serd pasto en
cofiecemento dos pais/nais.

Artigo 29. Neormas de alimentacidn

1 731, A EIM publicard no taboleiro de anuncios efou facilitard aos pais/nais unha relacién
1N/ mensual dos mends previstos,os cales proporcionardn unha dieta sa, equilibrada e
*{1 j?e‘»-@xeitada para os distintos grupos de idade, gue seran revisadosperiodicamente pola
o {@Qggselleria de sanidade nas inspecciéns.
2. Nosisupostos de alumando con alerdas ou intolerancias alimentarias, diagnosticadas
i 2r;especialistas, e que,mediante correspondente certificado médico, acrediten a
gzi_;i%sibilidade de inxerir, determinados alimentos gue prexudicana sda saude,
= éigi{)orarén menis especiais, adaptados a esas alerxias ou intolerancias. A escola
5L%dinfantil garantird menus
"3, alternativos no caso de intolerancia ao gluten. No caso de que as familias querian
proporcionar os menls para alumnadocon alerxias, a escela infantil facilitara os
medios de refrixeracién e quentamento adecuados, de uso exclusive para estas
comidas, para que poida conservarse o ment.

informe médico que avale ese cambio,
5. Os/as lactantes deberdn traer o biberon, o leite e os cereais que precisen. Os be
levaran un biberén para a auga.
6. Non poderén levarse fambetadas & escola infantil.
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CONCE arfipdB0. Nofmad/de convivencia
(A CORUNAY
As normas de convivencia, sen prexuizo das reguladas noutros artigos deste regulamento son
as seguintes:

e Resperto e trato educado entre todas e cada unha das persoas que integran a
comunidade educativa, favorecendo un clima de convivencia cordial.

e persoal educativo mantera informados aos pais/nais, titores ou representantes legais
dos conflitos de relacién e convivericia que se dean habitualmente entre os nenos/as.
Para abordar 0s que cobren maior relevancia, manterase unha reunjon coa familia
para establecer as medidas necesarias, en casa e na Escola.

e (s conflitos trataranse de forma que os/as nenos/as vaian desenvolvendo os valores
de comprension, solidariedade,respecto, tolerancia, participacidn, axuda.

o Desde a Escola fomentaranse as refacidns entre os nenos/as baseadas na confianza, a
igualdade e a colaboracion.

As familias deberdn cofiecer as normas de organizacién e funcionamento da Escola.
Deberan respectarse as horas de entrada e saida, tanto polo bo funcionamento do
centro como pola seguridade ebenestar afectivo dos nenos/as.

e QOs/as nenos/as non poderdn traer obxectos valiosos, o concello e a Escola non se faran
responsable da sta perda.

e As{ mesmo, tampouco se fara responsable dos obxectos que o5 nenos/as traian sen
que os educadores o houberansolicitado.

e  Os teléfonos de contacto dos pais/nais, titores ou representantes legais deberdn estar
actualizados en todo momento.

- As familias deberan traer a escola:

a) Unha muda completa, interior e exterior

b} Un gorra co nome do cativo/a

¢) Unha botefla pequena de augs , a pedimento das educadores/as
d) Panos de papel

e) Cueiros, toallifias e crema balsadmica, no caso de empregala.
~§}5$95;95 nasais, para nenos/as de 0 a 2 anos

4 Q,‘:’i@upetes, no caso de empregalos
) Bib

] n, de selo caso
J:Gepillg:eipasta de dentes, a partir dos dous anos

Y)M%nd!}é};;, a partir dos dous anos.

o

‘K -;;;,- N @3 ;
Wl A{g;?ﬁfgﬁ:ento en que precise de reposicion serd comunicado aos pais/nmais/titores/as,
vt HI

“azcpepfesentantes ou legais.

Artigo 31. Normas de vestimenta

hixiene.
¢. Os/as nenos/as deberdn traer un mandilén, a partir dos dous anos.

Artigo 32, A lingua.
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CONCEldgchia nfaHtiE Bdaptara o seu funcionamento ao proxecto educativo do centro que defina a
sta fYehtidade, formuleos obxectivos que pretenden acadar e exprese a sta extructura
organizativa. Este proxecto educativo inclurird, entre os seus apartados, o tratamento
lingiistico do centro que deberd acadar o desenvolvemento das capacidades do alumando nas
duas linguas oficias de Galicia para o uso como vehiculo de comunicacién. Ademadis producurd
a introduccidn dunha terceira lingua.

Artigo 33. Fomento da igualdade entre nenas e nenos.

a.

A ElM programara actividades para promover a igualdade entre os nenos/as e evitar
os comportamentos e as actividades discriminatorias por razdn de sexo. As ditas
actividades reflectiranse nos proxectos educativos e curriculares,

A EIM pofierd especial coidado en revisar aqueles materiais e ilustraciéns que se
utificen coma instrumentos de traballo.

A EIM utilizard unha linguaxe non sexista nin discriminatoria, tanta na atencion as
usuarias/os, como en toda a documentacién interna efou externa.

A EIM prestara especial atencidén ao fomento da intercufturalidade como instrumento
de superacion das desigualdades, inxustizas, prexuizos e racismo.

CAPITULO Vi
NORMATIVA REFERENTES A FAMILIA

Artigo 34.- Dereitos e obrigas dos/as pais/nais

Artigo 35.- Obrigas dos/as pais/nais

A que os/as fillos/as reciban a educacién definida nos principios constitucionais, e nas
leis educativas que os desenvolven,asi como os recollidos no Proxecto Educative do
Centro

Ao sixilo profesional sobre os datos do seu historial sanitario e socio familiar.

A deixar de utilizar os servizos ou abandonar o centro por vontade propia.

A asocidrense co obxecto de favorecer a sua participacidn na programacién e no
desenvolvemento de actividades docentro. Para o desempeiio destes fins a direccién
do centro prestard 4 asociacidn de pais e nais un local para as sUas reuniénssempre e
cando non se perturbe o normal funcionamento das actividades. Para isto abondard
cuntha comunicacion da convocatoria da reunién ao director do centro, con corenta e

. oito horas de antelacién.
2 ', seren informados de xeito comprensible das medidas adoptadas respecto da

""'egd‘tggcacién dos seus fillos/as.

A‘ ;Egarticipacién nas actividades educativas (festas escolares, magostos, Nadal,
Entfoido, ... etc.), ou colaboracién para preparar actividades dos nenos e nenas.

“,Ajtér acceso a documentacion interma do centro: plan de actuacion para casos de

"ﬂ;&%memencia, proxecto educativo,programacion anual, memoria anual e ao expediente

individual do seu neno/a.

Cumprir as normas contidas neste regulamento.
Manter e observar unha conduta inspirada no mutuo respecto, tolerangf?
colaboracidn, encamifiada a facilitar unha mellor convivencia.

Participar na vida do centro, de acordo co que se dispofia neste regulamento.
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b ®
Artige! L’ - Participacion dos pais/nals, titores ou representantes legais
CONCELLO DECERCEDA

A dirgdtidn'da Escola Infantil fomentard a colaboracién dos pais/nais co centro e co persoal
desta.

. A relacion cos pais/nais, titores ou representantes legais tera como principais obxectivos:

e intercambio de criterios educativos.
e Atransmision mutua de informacion sobre actitudes e comportamento dos nenos/as.
= Compartir pareceres sobre incidentes, preocupacions, ilusiéns, actividades, ...etc.

As educadoras da escola poran en cofiecemento dos pais de cada neno/a a informacidn sobre
a stia evolucion integral gue terd carécter trimestral.

Qs pais poderdn solicitar unha reunién coa direccién o coa educadors do seu fillofa de
conformidade co horario establecida para tal fin, sempre e cando non dificulte a boa marcha
da escola.

A direccion da escola informara por escrito ao principio do curso dos horarios de atencidn aos
pais/nais.

Realizarase unha reunién xeral coincidindo co inicio, onde deberdn estar presentes os
pais/nais, asi como o equipo educativo e a direccidn do centro. Ao rematar cada uno dos tres
trimestres, mediante boletins trimestrais, facilitaraselle por escrito s familias a informacion
xeneral do trimestre como a individual do seu fillo/a.

Porase a disposicion dos usuarios un libro de reclamacidns.

CAPITULO VIl
NORMATIVA REFERENTE A INFRAESTRUCTURA DO CENTRO
Artigo 37. Plan de prevencién de risco.
A escola infantil Os Pillabans, contard con un plan de Prevencion de Riscos Laborais e con un

plan de autoproteccién implatado (formacién en materil de emerxencia de todo o persoal e
simulacro de evacuacion anual) e inscritc no Rexistro de Plans de Autoproteccidon de Galicia

pre ;,j ncesionaria de conformidade co establecido nos pregos de cldusulas gque rexen o

‘Faio contaran con:

Unha poliza de accidentes que comprendera a todo o alumnado e ao persoal durante a

totalidade do tempo de prestacion deservizo.

e Unbha poliza de responsabilidade civil que dara cobertura 6
normativa vixente

« Poliza de siniestros contra os danos do edificio.

Artigo 39. Libro de reclamaciéns.
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O

A EMilféré un libro de reclamacions a disposicidon dos pais, das nais, titores/as ou

CONC Fapresart4ntdsTEgais. A direccion do centropofiera en cofiecemento do concello o contido das

e

Vi
‘%‘%} 'i_ ‘) ) ; :

NI gﬁeuﬁ{gano unipersoal coas seguintes funcidns:

V. ALGR-Y

reclafhiciSns no prazo maximo de dun dia habil contados a partir da stiapresentacién, agas nos
caos en se requira unha comunicacion inmediata.

0 Concelio de Cerceda remitira 4 inspeccién de servizos sociais da Xunta de Galicia unha copia
da reclamacién presentada,no prazo maximo de 3 dias hébiles, xunto cun informe xustificativo
dos antecedentes e das actuacions realizadas para a sia xestion.

Artigo 40- Libro de rexistro de persoas usuarias. Expediente individual

A escola infantil contard con un libro de rexistro ou rexistro informatizado por curso e aula das
PErsOas usuarias.

Ao comezo da escolarizacidn a direccion abrird un expediente persoal para cada nena ou neno
que terd caracter estritamente confidencial. Contara alomenos, coa ficha de entrevista de
avaliacién inicial, datos de filiacion, sanitarios, enderezos e teléfonos de contacto en caso de
emerxencia, autarizaciéns de recollida de menores e demais documentacion que se recclle
neste regulamento, de ser precisa.

Artigo 41.- Proxecto educativo do Centro.- PEC

A escala infantil contard cun proxecto educativo do centro que se axustard na sia estructura
ao Decreto 330/2009, de 4 de xufio, polo que se estabece o curriculo de educacion infantil da
Comunidade Auténoma de Galicia.

O PEC recollers de xeito exlicito o tratamento linguistio do centor, a coeducacién e a atencién
4 diversidade. Ademdis terd en conta o caracter globalizador da intervencién educativa, en
canto que un mesmo contido desenvolve obxectivo das distitntas dreas de aprendizaxe.

CAPITULO XIX
ESTRUCTURA ORGANICA

SR

1. Funcidns administrativas:

a) Representacion oficial da Escola Infantil.

b) Velar polo cumprimento das disposicions legais vixentes que afecten a0
funcionamento da Escola Infantil.

c) Exercer a xefatura de todo o persoal adscrito 4 Escola Infantil: ordenacién do traballo,
imparticion de instrucions e supervision do persoal contratado. No caso de xestion:
indirecta esta facultade entenderase sen prexuizo da xefatura de persoal due
corresponda 4 empresa cancesionaria. /

d) Executar os acordos adoptados polos Grganos colexiados no ambito das
competencias.

e} Eiaborar o proxecto de orzamento da escola. Levar a cabo a xestién econdig
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L-*Lnntas ao Concello cando o servizo se preste por unha modalidade de xestion
CONCELLO DindifERiZEDA
vfjorElaboracion do Inventario Xeral de bens da escola infantil.
g} Prestar apoio, asesoramento e colaboracion ao persecal da Escola Infantil.
h) Todas aquelas que se deriven do posto que desempefia @ non estean expresamente

atribuidas a outro érgano de funcionamento.

2. Funcions pedagoxicas:

a) Executar os acordos adoptados polos érganos colexiados de funcionamenta no dmbito
das stias competencia.

b) Elaborar o proxecto educativo do centro {PEC) e a programacidn anual de actividades,
xunto co equipo técnico.

¢} Realizar memoria pedagéxica anual das actividades efectuadas 6 longo do curso, e
elevala & comisidn educativa.

d) Promover e impulsar as relacidns da escola coas institucions e recursos do entorno,
especialmente coas que desenvolvan actividades con fins educativos e/ou sociais.

e} Prestar atencién personalizada aos usuarios tanto a través do desempefio da funcidén
educativa como directiva.

f} Coordinar e fomentar a participacién dos distintos sectores implicados na Escola
Infantil, procurando os medios precisos para un mellor desenvolvemento das sias
funcions.

g) Supervisar e coordinar correcto desenvolvemento das actividades programadas.

Artigo 43. A comisién educativa.

A sta composicién sera a seguinte:

e Concelleiro de servizos sociais, ou persoa en quen delegue.

s 1 Técnicofa de servizos sociais

s Director/a da escola infantil

s Educadores/as do centro.

s Un/unha representante dos pais/nais ou titores/as.

A comision educativa tera as seguintes competencias:

e Aprobar o plan do centro que contera o proxecto educativo e curricular anual da
5 Escola Infantil, antes do 31 de setembro de cada anualidade.

taq Facer o seguimento da programacién da escola e do proceso educativo grupal e
LAVER L dndividual.

e Supervisar o desenvolvemento da proposta pedagoxica incluida no proxecto educativo
ﬁ' A BT , , = . L.

L ue’y Aplicar o presente regulamento, asi corio propofier a revision e actuacién ao concello.

A Comisién de Baremacidn, de Coordinacion e de Seguimento estara formada polos seguintes
membros:

GlA-7

Secretaria: a da corporacion ou funcionario/a en quen delegue (con voz e sej
Vogais:
Un representante do departamento de Servizos Sociais

s Ainterventora do Concello ou funcionario/a en quen delegue
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directora da EIM.
CONCELL#® DEr fepfeSintante dos pais/nais dos menores, debidamente acreditado, e elixido/a por
A COREHMeo ante afo secretariafo do Concelio. Elixiranse por curso un titular e dous
—sup}entes.
Que tera as seguintes competencias:

@ Velar polo cumprimento do sistema de admisidn
e Resolver calquera dibida ou conflito que poida xurdir na aplicacion do estipulado
neste regulamento.

CAPITULO X
REXIMEN ECONOMICO

Artigo 45. Tarifas.

A asistencia da EIM do Concello de Cerceda, conlevaran o pagamento en concepto de atencign
educativa, e asistencia ac servizo de comedor (de selo caso), reguladas na ordenanza fiscal
vixente publicada no Boletin Oficial da Provincia.

Durante o curso escolar poderase solicitar, por parte das persoas usuarias, & revision da tarifa
fixada inicialmentede acordo co recollido na ordenanza fiscal vixente nese momento. Neste
sentido a persoa beneficiaria gueda obrigada a comunicar calquera variacion que se produza
ao respecto.

CAPILULO Xl
PERSOAL DA ESCOLA INFANTIL

Artigo 46. Profesionais do persoal e requisitos.

1. Cumpriranse as titulacions e ratios de persoal establecidos para as escolas infantis
segundo a lexislacion vixente.
2. Os profesionais do centro teran as seguintes funcidns:

a) Do director/a.
Ao ser de xestion indirecta a prestacién do servizo, correspondelie a empresa adxudicataria a
\ designacion do persoal de direccién. A empresa comunicara ao concello a designacién da
) /«p?rsoal que asumird a direccién do centro.
ur;gmons do/a director seran as recollidas no artigo 41.
\g#xm%
b} @35 ersoal de atencion directa aos nenos e nenas: Mestres/as, educadoras/es
persoal egucatl\m terd as seguintes funciéns:
2 Cg!aborar coa direccion na elaboracion e actualizacidn do proxecto educativo e da
_,@‘bosta pedagoxica do centro.
vk §ar 0s criterios para o seguimento e a avaliacion destes documentos.
* Realizar as funcidns educativas incluidas na lexislacion vixente para o ciclo educatlvo

propostas pedagéxicas, coordinacion coas familias, hixiene, alimentacién e so
menores, organizacién dos espazos e materiais pedagodxicos, etc_.

e Establecer criterios xerais aos que deben adaptarse as intervencidéns educat
cada un dos grupos de idade.

» Participar nas actividades de formacion permanente

e  Prestar especial atencidn ao perfodo de adaptacion.
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valiar o funcionamento e a organizacién da escola e propor iniciativas para a mellora

CONCELLO DHd $ehdiiitionamento ante adireccion desta.
NJHFco destas funcidns os/as mestres/as exerceran un papel de coordinacion e animacién

da accién da accidneducativa.

o)

4 © a 5 ®

d)

AN N

®

e et
o ien - Vol

Disposicién adicional primeira.

Persoal da apoio

As funciéns do persoal de apoio seran:

Coidar da orde, seguridade, entretemento, alimentacién e aseo persoal dos nenos/as
apoiando a educadora na aula.

Colahorar na realizacién das actividades programadas

Orde, distribucién e mantemento dos materiais encomendados.

Servizos de porteria.

Apoio administrativo basico que lie sexa requirido pola direccitn da Escola Infantil.
Participar activamente en todas as actividades complementarias e extra-escolares
reflectidas no PEC e na programacion anual, aprobadas polo Consello do Centro.
QOutros que sexan propias do posto gue desempeiian.

Persoal de Servizos:

Cocifeiro/a: encargada da preparacién dos menus e do control do bo estado de
conservacion dos alimentos garantindo os controis especificos e analise de perigos e
puntos de control criticos (APPCC) '

Persoal de limpeza. As funcidns do persoal de limpeza seréan as seguintes:

Orde, distribucion e mantemento dos materiais encomendados.

Encargados/fas da lavanderfa.

Limpeza do centro, cocifia e comedor.

Artigo 47. Dereitos do persoal.

Recibir regularmente informacién da marcha e do funcionamento do centro, a través
do director/a responsable.

Presentar propostas que contribdan a mellorar o funcionamento do centro e a
atencidn prestada aos menores.

Desenvolver as sdas funciéns educativas segundo o seu criterio persoal, sempre que se

_axusten ao proxecto educativo e d prograrnacién anual do centro.
2 Axgue se lle proporcionen dentro das posibilidades do centro os instrumentos e

w2 e « - N . .
medios precisos para desenvolver as stas funciéns axeitadamente en beneficio dos

Cumprir e facer cumprir de acordo coas stas funciéns o presente regulamento.

Velar polo respecto aos dereitos dos menores recollidos no presente regulamento e
aqueles outros recofiecidos na lexislacion vixente.
Gardar estritaconfidencialidade sobre os datos persoais dos menores aos que
acceso en razén das stas funciéns.

Cumprimento das tarefas e responsabilidades derivadas do seu posto de tra

o

CAPITULO X1
ASPECTOS XERAIS

nutricién e para o coidado dos/as nenos/as {leite, biberéns, cueiros).
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80

Dlsp&%&ljén adicional segunda,

CONCEsteCrépilamentioltampletarase coa Ordenanza Fiscal reguladora de tarifas da EIM que serd
aprob#dapor acord6 plenario do Concello de Cerceda.
Disposicion derrogatoria.
Unha vez producida 2 entrada en vigor do presente regulamento, quedard derogado o
Regulamento da Escola infantilmunicipal infantil “Os Pillabéns” de Cerceda, publicado no BOP
ndam 75 do 21 de abril de 2017.
Dispaosicion final
Este regulamento entrard en vigor tras a sia publicacion integra no Boletin Oficial da Provincia
e trascurrido o prazoestablecido no artigo 65.2 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
Bases de Réxime Local, de conformidade co artigo
70.2 da citada Lei.”
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Anexo |

Espazo reservado para o rexistro

NOVO INGRESO ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL OS PILLABANS. CURSO 2017-2018

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO KEGUMDG APELIDO NIF
EN CALIDADE DE () NAI ) Pal (O ACOUEDOR/A Q) TITOR/A LEGAL
TIPO DE Vfa INOME DA VIA UMERO ptoo.us NDAR PORTA
cP CONCELLO LOCALIDADE PROVINCIA
TEL MOBIL 1 EL. MOBIL 2 EL FIXO NDEREZO ELECTRONICO
E,NA SUA REPRESENTACION (deberd acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vilido de dereito)
NOME [PRIMEIRO APELIDO ISEGUNDO APELIDO NIF
ENDEREZD PARA EFECTOS DE NOTIRCACION {non & necesario se coincide co anterior)
TIPO DE VIA NOME DA VIA INUMERO BLOQUE ANDAR PORTA
P ICONCELLO LOCALIDADE ROVINCIA
"V TELEFONO FIXO FAX TELEFONO MOBIL NDEREZO ELECTRONICO
3 =4
\ DATOS DA NENA OU DD NENO
. OME PRIMEIRO APELIDO EGUNDO APELIDO DATA DE NACEMENTO
» Gl
) “|GRUPG DEADADE A QUE ACCEDE DISCAPACIDADE IDATA DE ACOLLEMENTO
) oy > TN sl O NON
{/ L FERY
2 | s ol
' 1 i DATOS DA:LINIDADE FAMIUAR
a\‘:}: ' [APEYDOS £ HOME (incluida a persoa solicitante) NI DATA NACEMENTO PARENTESCO
) NGy NEIEE
T & > AE
b N gLres
e 9»?»*-: .
)
B
M2 MEMBROS DA UNIDADE FAMIUAR /& A ”F,ﬁ OO
CIRCUNSTANCIAS FAMILIARES AN g )
o Q&“’\ 5 | v s .\‘
(O Fillo/a de persval do centro () Irmé/Irmdn con praza no cemtro ) Familia acolledora (O Familia numerssa ) Fs 3 gré ‘;{
monoparental Z= e
B2 ES
TiPO DE XORNADA QUE SOLICITA <o \OVZ‘
{xomada completa de horas a haras @@\
P(ornada partida de horas a horas
[ Xernada de mafd de horas a haras
[K Yornzeda de tarde de horas a horas
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0

feomizial () ALMORZO (O XANTAR () MERENDA

CONCELLO DE CERCEDA
Soligitanta’de Bono Concllia: SO Non O

SITUACION FAMIELIAR
Nimero de membros que compofien a unidade familiar

Numero de membras gue non formando parte da unidade famifiar estean a cargo dela

Miimerc de membros, incluida a persoas sclicitante, con enfermidades e ou discapacidades

Tipo de enfermidade ou discapacidade Nal  Pai Outros membros
Discapacidade

Enfermidade crénica que nequira internamento periddico

Alcoholismo cu drogodependencia

Condicidn de familia monoparental Qs () NON
Ausencia do fogar de ambos os dous membros parentais QOst [@Ls
Condicién de familia numerosa Ost QNON
Condicién de fille/a do persoal do centro Qs O non
Condiclén de familia acolledora Ost QNON
jrm3/an con praza renovada ou de novo ingraso pava vindeiros cursos [ l

Calquera outra circunstancia familiar grave

SITUACION FARILIAR

Nal Pai
Ocupacién leboral QOst QNON Os (O HNON
Desemprage O QHNON Qs QNaN
Beneficiarin/a do tramo de insercién (RISGA) QOsl O non Os QO NON
[Outras situacidns | B

A PERSOA SOLICITANTE OU RESPRESENTANTE DECLARA

Que todos os datos contidos nesta soficitude e nos documentos gue se athegan son certos

x‘ Sinatura da persoa solicitante 60 representante

Cerceda, de de

ALCALDE-PRESIDEMTE DO CONCELLO DE CERCEDA
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Espazo reservado para o rexistro

Anexo B
CONCELLO DE CERCEDA
RENOVACION DE PRAZA ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL OS PILLABANS. CURSO 2017-3U1E

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

INOWME PRIMEIRO APELIDO KEGUNDO APELIDO IF

EN CALIDADE DE () NAI () PAl (O ACOLLEDOR/A (O TITOR/A LEGAL

[TIPO DE VIA NOME DA V(A NUMERO [poque  anpar PORTA
cp ICONCELLO LOCALIDADE PROVINCIA

TEL MOSBIL 1 [TEL MOBIL 2 ITEL FIXO IENDEREZO ELECTRONICO

IE,NA SUA REPRESENTACION (deberd acreditarse a representacion fidedigna por calguera medio valido de dereito)
MNOME PRIMEIRC APELIDO SEGUNDO APELIDO NEF

ENDEREZD PARA EFECTOS DE ROTIFICACION (non é necesario se coincide co anterior)

TIPO DE VIA INOME DA VIA INUMERQ BLOQUE IANDAR PORTA
P KCONCELLO LOCALIDADE ROVINCIA
ITELEFONO FIXO FAX TELEFONO MOBIL ENDEREZD ELECTRONICO
DAYQS DA NENA O DO NENO
INOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO IDATA DE NACEMENTO
GRUPO DE IDADE A QUE ACCEDE DISCAPACIDADE DATA DE ACOLLEMENTO
[0 st O NON
DATOS DA UNIDADE FAMILIAR
APEUDOS £ NOME (Incluida a persoa solicitamte) MIF DATA NACEMENTO PARENTESCO

Ne MEMBROS DA UNIDADE FAMILIAR
CIRCUNSTANCIAS FAMILIARES

() Fillo/a de persoal do centro () Irm3/homén con praza ne centro () Famifiz acoltedora O Familia numerosa () Famillia
monoparental

TIPD DE XORNADA QUE SOLICITA

P(ornada completa da horas a horas
Momadn partida de horas & horas
B% Xornada de mafid de horas a haras
f4 Xarnada de tarde de horas a horas
; WIEDO_!; (O ALMORZO (O XANTAR () MERENDA
IR ;éi i
LR Ny -
tura daz(jﬁers(?a solicitante ou representante

 de de
;DT-PRE%;@;ENTE DO CONCELLO DE CERCEDA
¥ g

#
#

g
P
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: 90

CONCELLO DE-CERCEDA

{VCORUNAY

Seired

CORCELLO DR Anexo il
PRLLEIAL
PERSOA SOUCITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO IF

CGONNUXE, PARELLA DE FEITO OU ANALDGA RELACION COA PERSOA SOLICITANTE

NOME PRIMEIRO APELIDO EGUNDO APELIDO NIF

AUTORIZA/N

Ao Concello de Cercada, para que, conforme o disposto no artiga 2.4 da Orde do Ministerio de Economia e Facenda, do 18 de novembro de 1999,
que solicite 4 Axencia Tributaria os datos tributaries e a sia comprobacién necesarios para a determinacién da renda da unidade familiar.

Sinatura da persos solicitante Sinatura do/da edruame/parelia da feite ou relacidn aniloga

Cercedas, de de

(&
6.

P>
@,

<ERWZ0 o
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